学生证办理的具体流程及注意事项
1、 以班为单位将工本费交财务；
2、 以班为单位到图书馆422领取学生证和优惠卡；
3、 将学生证带回教室填写个人信息：学号（12位数的注册学号）、入学日期：按实际填写（18级的学生填写2019年09月）有效日期：三年制在入学年份往后推三年，五年制的在入学年份后推五年（19级的两年制学生的有效期是：2021年6月30日、19级的三年制学生的有效期是：2022年6月30日，19级的五年制学生的有效期是2024年6月30日）、发证日期：今年办理的统一填2019年12月
4、 火车票优惠卡贴到学生证第三页（写了假期火车票-减价优待证的那页）

5、 第4页的家庭所在地和乘车区间必须一致，学生证填写的乘车区间和excel表格上填写的也要一致

6、 贴好照片

7、 在规定的时间带上填写好的学生证到422办公室进行优惠卡的写卡充磁、学生的盖章
8、 学生证上不能涂改

9、 学生证一年必须要注册两次

10、 学生证只在规定的时间内办理，其他时间一律不受理该业务
11、 请各班在规定的时间内办理相关的流程

12、 办理了火车票优惠的同学要填写《学生信息表》Excel表格，表格中的内容填写必要要按照表格中的示例的格式填写，不能修改表格，做好的表格要表格名称加上本班的班级名称（如：大19电子商务班学生信息表）
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