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本学期从辅导员岗位转岗到干事岗位，这对我来说又是一个新的挑战，干事岗位与辅导员岗位事情虽然同为学生管理系统，但工作内容和性质却完全不一样。作为一名学生干事要端正思想态度，提高工作效率，做好管理和服务工作；同时严格遵守学校规章制度。学生干事工作是繁杂且琐碎的一项工作，想要把这份工作做好就必须要有耐性，够细心，责任感强。为本学期能够更好地协助书记工作，让工作更加规范化，特制定本学期的工作计划如下：
九、十月份工作安排：
1、新学期学生报到准备工作。
2、军训期间做好每日人数报表。  
3、为辅导员打印班级所需材料并提前把门贴等做好。
4、组织完成军训期间分院各项活动开展。
5、不定期检查教室宿舍卫生情况
6、不定期查上课率和晚自习人数。
7、完成学生信息补录工作并按时上交。
8、协助辅导员完成分院资助工作。
9、按时完成书记及学工部门安排的工作。
10、协助书记做好分院建国70周年系列活动。
十一、十二月份工作安排：
1、协助书记完成分院元旦晚会。
2、不定期与分院三个学生组织学生交流并了解学生真正的需求，把工作放到学生干部中让其参与。
3、协助书记做好日常考勤工作并认真做好每位辅导员工作情况登记。
4、每次会议做好相关记录并拍照。
5、定期上交周报表。
6、全面配合学校各项工作。
7、协调好辅导员之间的工作，做到每项工作落到实处。
一月份工作安排：
1、做好期末工作安排。如：学生电脑存放等工作。  
2、完成期末各项资料的整理和归档，如本学期学生查课的汇总，出勤率的汇总等。
3、督促做好学生假期安全教育。
4、收集好学生假期报平安表和综合素质测评并按期上交至学工处。
5、撰写本学期工作总结。
总之本学期要做的事情还有很多，计划赶不上变化，我将一如既往的努力工作。尽量把班会记录及照片等班级上交的材料统一管理，做到同一标准让其更加规范化。作为学生干事我将不断提高自身素质，坚持与时俱进，不断调整工作思路，及时解决突发问题，与学生多沟通，了解他们的想法，多与领导老师沟通提升自己的能力。在实质上加强学生的思想教育工作、日常管理工作和学生素质教育工作，使学生工作真正落到实处。
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