
娄底潇湘职业学院文件

潇湘校字〔2022〕112 号

关于学校组织机构优化调整与设置的通知

各处室、分院（部）：

为精简组织机构和优化管理职能，经学校研究，报董事

会批准，现将学校组织架构调整和设置通知如下：

一、组织机构调整

1.合并行政人资办、信息中心、工会，成立综管部，设

置行政综合科、文秘科（档案管理室）、人力资源科（教师

发展中心）、信息中心四个科室。

2.将校企合作中心和招生就业处的就业工作并入教务

（科研）处，设综合科（科研）、教务考务科、学籍科、图

书教材科、实训中心、校企合作中心、就业创业指导中心七

个科室。

3.拆分招生就业处，将招生工作单列，成立招生办，设

置招生录取科。



二、组织机构设置

娄底潇湘职业学院组织架构设置为：分为 10 个行政机

构和 6 个教学机构，共 16 个部门。

其中，行政机构（10 个）：综管部、党委工作部、招生

办、教务（科研）处、学生工作处（团委）、质量控制管理

办公室、财务处、后勤工作处、武装保卫处、继续教育学教

学机构（6 个）：汽车机电工程学院、信息工程学院、商学院、

学前与军体学院、应用教育学院、思政课部。
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